Procedury wypozyczen i zwrotdéw ksigzek oraz zwrotéw podrecznikéw
obowigzujace w Szkole Podstawowej nr 8 im. Karola Wojtyty w Sosnowcu

w okresie pandemii COVID-19

Wypozyczenie ksigzki

1.

Uczen, ktory chce wypozyczyc¢ ksigzke pisze do nauczyciela bibliotekarza wiadomos¢
poprzez dziennik elektroniczny wiadomo$é z informacjg, jaka ksigzke chce
wypozyczyé.

Bibliotekarz sprawdza czy dana pozycja znajduje sie na stanie biblioteki,
przygotowuje ksigzke i informuje ucznia, kiedy moze jg odebrac.

Uczen przychodzi do biblioteki w wyznaczonym terminie wyposazony w srodki
ochrony osobistej (maseczke i rekawiczki), nie wchodzi do srodka, czeka na korytarzu
na wydanie ksigzki.

Biblioteka szkolna od 25 maja czynna jest w poniedziatki i Srody w godz. 9.00-14.00
(z przerwa co godzine na wywietrzenie pomieszczenia).

Na czas ograniczen zwigzanych z pandemig koronawirusa nie ma mozliwosci wolnego
dostepu do zbioréw bibliotecznych.

Zwrot ksigzek

1.

Zwrotoéw ksigzek uczen moze dokonaé w godzinach otwarcia biblioteki lub codziennie
w godzinach pracy szkoty do kartonu znajdujacego sie przy portierni.

Ksigzka zwracana do kartonu musi mie¢ do srodka wsadzong karteczke z imieniem
i nazwiskiem ucznia, klasg i datg zwrotu.

Wszystkie ksigzki zwrécone do biblioteki przechodzg 14 dniowa kwarantanne
w specjalnie wyznaczonym miejscu. Po tym czasie wracajg do uzytkowanego
ksiegozbioru.

Uczen, ktéry przychodzi do biblioteki zwrdci¢ ksigzki musi przestrzega¢ obostrzen
sanitarnych: zachowaé 2 m odstep, nie wchodzi¢ do biblioteki, posiadac rekawiczki
i maseczke. Po kazdym zwrocie, blat zostaje zdezynfekowany.

Wszystkie ksigzki wypozyczone z biblioteki szkolnej nalezy zwrdécié do 10 czerwca
2020r.

Wychowawcy klas sg zobowigzanie do przypomnienia uczniom o zwrocie ksigzek
W wyznaczonym terminie.



Zwrot podrecznikéw

1.

Zwrotu podrecznikow szkolnych nalezy dokona¢ do 10 czerwca we wczesniej
wyznaczonych terminach.

Uczniowie przynoszg podreczniki catymi kompletami zapakowane w reklaméwki.
Do srodka reklamoéwki nalezy wsadzi¢ kartke z podpisem do kogo nalezg ksigzki.
Reklamoéwke nalezy rowniez w sposdb trwaty podpisa¢ na zewnatrz (imie i nazwisko,
klasa).

Przy zwrocie osoba odbierajgca sprawdza czy reklaméwka jest podpisana w sposdb
trwaty.

Uczen dokonujgcy zwrotu jest zobowigzany do ztozenia podpisu potwierdzajacego
oddanie ksigzki na specjalnie do tego przygotowanej liscie.

Ksigzki s3 odktadane na wyznaczone miejsce, w ktérym odbywajg min. 10 dniowa
kwarantanne.

Po zakonczeniu kwarantanny wychowawca sprawdza stan techniczny ksigzek.
Gdy stwierdzi, ze ksigzka jest zniszczona spisuje imie i nazwisko ucznia i zgtasza
to nauczycielowi bibliotekarzowi, ktéry informuje o kwocie, jaka nalezy wptacié
za zniszczony podrecznik i numerze konta. Wychowawca informuje rodzica ucznia
i odbiera od niego potwierdzenie przelewu.

24 czerwca nauczyciel bibliotekarz w obecnosci wychowawcy przelicza podreczniki.
W przypadku zagubienia/ zniszczenia wychowawca przekazuje potwierdzenie wptaty
od ucznia za zniszczony egzemplarz.

Po rozliczeniu zwrotédw podrecznikdw nauczyciel bibliotekarz podpisuje” karte
rozliczenia sie z bibliotekg szkolng” , ktdéra nalezy zda¢ wraz z dokumentacjg
do wicedyrektora Szkoty.

W przypadku wychowawcow klas 8 na , karcie rozliczenia z biblioteka” znajduje sie
réwniez informacja o zwrocie ksigzek przez klase do biblioteki.



